
SIMONA

ESPERIENZA

IMPIEGATA PER DITTA I.G.S.S. SRL - DA NOVEMBRE 2018
Settore aziendale: Istituto di investigazioni private e servizi di sicurezza
Mansioni e compiti svolti nel periodo:
Responsabile contabilità, fatturazione ed elaborazione buste paga
Responsabile Risorse Umane: selezione, pratiche di assunzione e formazione personale
Responsabile Uff. operativo: gestione turni personale e coordinatrice servizi esterni
Gestione delle autorizzazioni e licenze di PS del personale operativo e dell'Istituto
Addetta alla stesura di gare d'appalto, preventivi, contrattazione e negoziazione
Segreteria di Direzione

TITOLARE DITTA SIMAR SERVICE SAS LIVORNO - 2008-2013
Settore aziendale: Installazione impianti elettrici e impianti di sicurezza- Autotrasporto per conto terzi- Installazione
e riparazione grandi elettrodomestici - Licenza di pubblica sicurezza per
espletamento servizi di vigilanza privata ex art. 134 TULPS
Mansioni e compiti:
Titolare di Azienda
Titolare Licenza di P.S. ex art. 134 TULPS
Titolare licenza di autotrasporto internazionale cose in conto terzi
Gestione contabilità ordinaria, prima nota, fatturazione, bollettinazione, presenze personale
Rapporti con banche, consulenti del lavoro e avvocati
Attività di ricerca e cura dei clienti.

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA DITTA SECURPOL MAT VIGILANTES LIVORNO - DAL 2000 AL 2007
Settore aziendale: Istituto Vigilanza Privata e Trasporto Valori
Mansioni e compiti svolti nel periodo:
Segreteria di direzione
Selezione e formazione del personale operativo (guardie giurate e portieri);
Gestione delle autorizzazioni e licenze di PS del personale operativo
Inserimento e controllo ore personale
Responsabile logistica e trasporti nazionali "Linea 2" (materiale prezioso Poste e Gioielleria)
Responsabile settore qualità
Addetta ricontazione banconote bancarie (Lire e Euro)
Coordinamento e stesura delle gare di appalto di servizi
Coordinamento delle relazioni con Autorità di Pubblica Sicurezza
Addetta ai rapporti con terzi (clienti principali, fornitori)
Coordinamento dei servizi esterni e controllo avanzamento commesse

GIORI



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma di maturità classica conseguito c/o Liceo Niccolini Guerrazzi di Livorno
Attestazione qualifica per Responsabile Sicurezza Prevenzione e Protezione ex D. Lgs. 626/94
Attestato di partecipazione corso di Security per la sicurezza in aree portuali e aeroportuali (ex.

    I.S.P.S. Code) conseguito c/o l'Aeroporto di Pisa con istruttore certificato ENAC.
Titolo di idoneità all'Autotrasporto nazionale e internazionale cose conto terzi.
Attestato sicurezza sul lavoro RLS 
Corso per addetti al servizio di controllo


